plus
eCco
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Projekte & Impulse
Regionalforderung
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Vortragender: Dr. Harald Schwaiger
- | Datum: 12.11.2015




Erfolgsbilanz:

= 433 Projekte beschlossen

51,7 Mio. Projektvolumen

33,9 Mio. an Fordermittel ausbezahlt

1.353 Teilabrechnungen bearbeitet

Programmabschluss per Stichtag Juli / 15

Ruckblick - 07/13
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Basis der
Rechnungsprufung
LE/LEADER 2014-2020

Forderstellensystem BMLFUW — AMA — LF3 —
ecoplus (Ernst & Young) grundsatzlich wie bisher

Formale Bestimmungen seitens EU, AMA bzw. BMLFUW vorgegeben:
« Verordnungstexte

* Richtlinien

* Verpflichtungserklarung

« Betrauungsvertrag mit AMA, Anweisungen + Datenbank

« Leitfaden und Checklisten It. AMA

Downloads unter

http://www.ecoplus.at/de/ecoplus/regionalfoerderung/formulare-richtlinien

e
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Neu In
LE/LEADER 2014-2020

Zur Erinnerung NEU:

= Beihilferecht (De-Minimis / AGVO)

* Projektbezogene Einnahmen (beihilfenrechtlich bzw. Schwellenwert € 50.000)
= Kostenplausibilisierung (neue Schwellenwerte € 50 bzw. € 10.000)

= M 19.3.1. Kooperationsprojekte — formale Abwicklung

= Leichte Vereinfachung bei Personalkostenabrechnung
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Herzlichen Dank fur lhre
Aufmerksamkeit

e

ecoplus.
Niederosterreichs Wirtschaftsagentur GmbH
Niederosterreichring 2, Haus A

3100 St. Polten
Tel: +43 2742 9000-19600

Dr. Harald Schwaiger
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lhre EY- Ansprechpartner

Thomas Christoph Isabella Lisa Astrid Lisa
Holzl Harreither Heinisch-  Sturmlehner Wimmer Schoberleitner
Projektleiter Stellvertretender Karollus Projektteammitglied ~ Projektteammitglied Projektteammitglied

Projekileiter Projektteammitglied

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EUROPAISCHER UNION
. E L "u.f.r plus
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Hilfe fur neue Formulare

Lisa Sturmlehner

fur Fragen rund um die Verwendung der neuen Formulare
Zahlungsantrag
Belegsaufstellungen
Detailkostenplan

R 01211 70 1353
0664 6000 3 1353

Q lisa.sturmlehner@at.ey.com

Seite 8 Workshop LE/LEADER 2014-20
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Abrechnungsprozess

» EY-Prufablauf

Phase 1 Phase 3-4 Phase 5
Abschluss

Erhalt Erstkontakt Priifung/ Review/ Nachreichungen Qualitats- und Bericht-

Unterlagen Erstanfrage of sicherung

erstattung

» Unsere Kontaktpunkte mit [hnen:
»  Erstkontakt
» Erstanfrage
»  Vor-Ort-Kontrolle

»  Abschluss und Berichterstattung

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 1: Erhalt Unterlagen

w Phase 2 Phase 3-4 Phase 5
Erhalt Priifung/ Review/ Nachreichungen Qualitits- J Abschluss

Unterlagen Erstkontakt Erstanfrage sicherung uggg?tﬁ?.gt-

» Erforderliche Dokumente zur Abrechnungseinreichung:

» Belegsaufstellungen
» Je Kostenart (Sach-, Investitions- und Personalkosten)
» Postalisch rechtswirksam unterzeichnet
»  Elektronisch
» Zahlungsantrag
»  Postalisch rechtswirksam unterzeichnet
»  Elektronisch

» Originalrechnungen

» Zahlungsnachweise

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION

Seite 11 Workshop LE/LEADER 2014-2om )

. T
LE 14-2_0 S~



Abrechnungsprozess
Phase 1: Erhalt Unterlagen

Phase 34

Erhalt
Unterlagen

Erforderliche Dokumente zur Abrechnungseinreichung:

Sonstige Beilagen gemal Genehmigungsschreiben
Rechtswirksam unterzeichnete Fordervereinbarung
Inhaltliche Dokumentation
Aufstellung Einnahmen
Dokumentation zu Bedingungen (bei 1. Tabr) und Auflagen (bei Endabrechnung)
Kostenubersicht (Detailkostenaufstellung) elektronisch

Evaluierungsdatenblatt bei Endabrechnung

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 1: Erhalt Unterlagen

w Phase 2
Erhalt Prifung/ Review/ Abschluss

Nachreichungen Qualitats- o
Unterlagen SElS Erstanfrage 9 of sicherung und Bericht

erstattung

» Zahlungsantrag

»  Wichtige Punkte
»  Vollstandig ausfullen
»  Bei Fragen Kontaktaufnahme mit EY

»  “wird nachgereicht” mit Zeitraum in Begleitschreiben oder dgl. erganzen

Fa

Microsoft Excel
Worksheet

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 1: Erhalt Unterlagen

Phase 34

Erhalt
Unterlagen

Belegsaufstellung

Wichtige Punkte Nicht anrechenbare Abzuge in %
Kosten Rech
Stammdaten einfligen echnungsgegenstand
Skonti wird auch privat genutzt

VSt.- Abzug beachten
(bei Unsicherheit siehe Rabatte

FV) Nicht bezahlte

Rechnungs-Teilbetrage
Kooperationsprojekt:

korrekte Aufteilung
beachten

Formeln nicht .
iberschreiben %

Microsoft Excel
)7-2003 Workshee

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess H

Microsoft Excel

Phase 1: Erhalt Unterlagen Worksheer

Erhalt
Unterlagen
Detailkostenplan Keine inhaltlichen Anderungen
: L , durchfuhren
1 Dokument — von Projekteinreichung bis
Endabrechnung Kostenverschiebungen
Elektronische Ubermittlung Bei inhaltlicher Anderung der MalRnahme

. . Statt Beratung - Schulungsmalinahmen
Fortlaufende Nummerierung innerhalb ° °

jeder TABR Statt Inserat - Exkursion

Statt Personalkosten - externe

Neue TABR wieder mit “1” beginnen Dienstleistungen

Jeden Beleg zuordnen, Summen Friihzeitig schriftlich bei ecoplus
hinterlegen beantragen (u.U. halb- oder vierteljahrlich)
Erlauterung, weshalb keine Verschiebung Nachvollziehbare Darstellung der

bei ecoplus notwendig ist Verschiebung (Alt- Verschiebung-Neu)

Achtung Vergleichsangebote!

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 1: Erhalt Unterlagen

Phase 34

Erhalt
Unterlagen

Rechnungen

Ausschlieflich original postalisch zugestellte Rechnungen
Elektronische Rechnungen

Zusatz z.B.: “Die gegenstandliche Leistung wurde anlal3lich eines Projektes ausgestellt, das zur
Forderung im Rahmen des EU-Programmes Landliche Entwicklung 2014-2020 eingereicht wird”

Kleinstbetragsrechnungen unter EUR 50,00 nicht forderfahig
Mindestbestandteile gemal §11 UstG beachten!

Korrekturen nur durch Rechnungsaussteller moglich

Leistungs- und Rechnungszeitraum beachten

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 1: Erhalt Unterlagen

Phase 34

Erhalt
Unterlagen

Zahlungsnachweise
Kopien ausreichend

Uberweisungen

bE 11

Kontoauszug von Bank (“eingelangt”, “zur DurchfiUhrung ibernommen” nicht ausreichend)
Einzahlung Selbstbedienungsautomat— Kontoauszug notwendig

Internetbanking— Kontoauszug notwendig (Auftragsbestatigung nicht ausreichend)
Kreditkartenzahlung— ebenfalls Kontoauszug und Aufstellung der Kreditkartenfirma notwendig

Sammeluberweisung— Auftragsdetail beilegen, aus welchem Rechnungsbetrag ersichtlich ist

Barzahlungen bis max. EUR 5.000,00 moglich

Datum, Unterschrift und Bestatigung “Betrag erhalten” von Zahlungsempfanger notwendig

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 1: Erhalt Unterlagen

w Phase 2 Phase 3-4 Phase 5
Erhalt Priifung/ Review/ Nachreichungen Qualitits- J Abschluss

Unterlagen Erstkontakt Erstanfrage of sicherung uggg?tﬁ?.gt-

» Einnahmen

» z.B. Eintritte bei Veranstaltungen, TN Gebuhren, Weiterverkauf von anteiligen
Folderseiten, etc.

» Sponsoring — Eigenmittel
» Vollstandige Aufstellung alle projektrelevanten Einnahmen
» Elektronische Ubermittlung

» Samtliche Kontoauszuge in Kopie zum Einnahmeneingang

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND E
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Abrechnungsprozess
Phase 1: Erhalt Unterlagen

Phase 34

Erhalt
Unterlagen
E A
Einnahmen - speziell bei QualifizierungsmaBnahmen Microseft Excel

Worksheet
Aufstellung pro Teilnehmer pro Seminar (Gesamteinnahmen)

Geringere bzw. keine Kursgebuhr wurde bezahlt - Erlauterung notwendig

Erlauterungen hinsichtlich Hohe der Kursgebuhren (Seminarbroschire, Angebot, Inserat,
etc.)

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND E

Seite 19 Workshop LE/LEADER 2014-2om

LE 14-20



Abrechnungsprozess
Phase 2: Erstkontakt

Phase 1 Phase 3-4 Phase 5
Abschluss

Erhalt Erstkontakt Prufung/ Review/ Nachreichungen Qualitats- und Bericht-

Unterlagen Erstanfrage sicherung

erstattung

» Erste Kontaktaufnahme mit Ihnen
» Innerhalb 10 Werktage
» Information Uber lhren zustandigen EY-Ansprechpartner
» Information uber Eingang der Abrechnungsunterlagen

» Information uber fehlende Dokumente und etwaige Unklarheiten

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Phase 3-4

Prufung/ Review/
Erstanfrage

Formalkriterien
Rechnungsadressat = FN
Rechnungsbetrag vom Projektkonto (gemald FV) beglichen
Verrechnete Leistung innerhalb Projektzeitraum

Kosten entsprechend Vst.-Abzugsberechtigung

Anderung gegeniiber LE 2007-2013: Die Umsatzsteuer von Gebietskorperschaften ist
forderbar, sofern die Gebietskorperschaft nicht zum Vorsteuerabzug berechtigt ist.

Skonti, Rabatten, etc. abgezogen

Inhaltliche Dokumentation beiliegend

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND E
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Phase 3-4

Prufung/ Review/
Erstanfrage

Naheverhaltnis/Unvereinbarkeit
Verflechtung zwischen Auftraggeber und Auftragnehmer
Wird grundsatzlich kritisch betrachtet
Wie Eigenleistung zu behandeln (keine Gewinnaufschlage)
Benotigte Unterlagen
Nachweis der Angemessenheit der Kosten (Billigstbieter)
Weiterverrechnung

Benotigte Unterlagen
Dahinterliegende Rechnungen

Gegebenenfalls Kostenaufschlusselung bei anteiliger Leistung

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND E
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Phase 3-4

Prufung/ Review/
Erstanfrage

Bare Eigenleistung

,Eine Eigenleistung liegt dann vor, wenn eine Leistung fr das Projekt durch den FN selbst,
Angestellte oder Mitglieder des FN erbracht werden*

z.B.: FN ist ein Verein und eine Person mit bestimmenden Einfluss (Obmann, Vorstandsmitglied
oder Kassier) erbringt eine Leistung fur das Projekt

Bendtigte Unterlagen
Nachvollziehbare Stundensatzkalkulation (Selbstkostendarstellung)
Stundenaufzeichnungen

Inhaltliche Dokumentation

Gewinnaufschlage nicht forderfahig

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Phase 3-4

Prufung/ Review/
Erstanfrage

Inhaltliche Dokumentation
immer notwendig!
Je nach Art sowie Hohe der Leistung unterschiedliche Dokumentation
Auf Qualitat der Unterlagen achten (gut leserlich, nichts verdeckt, etc.)
Bei Unsicherheiten fruhzeitige Kontaktaufnahme mit EY
Publizitat

Publizitatsvorschriften gemal} Verpflichtungserklarung
Handbuch gemaf http://www.bmlfuw.gv.at/land/laendl_entwicklung/Publizitaet.html

Leitfaden ecoplus Publizitatsvorschriften fur touristische Projekte

(http://www.ecoplus.at/de/ecoplus/regionalfoerderung/formulare-richtlinien) ﬁ"
Beachtung der Spezifikationen auf den nachfolgenden Folien C:A\Users\

‘mlehner\Desktop'

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Phase 3-4

Prufung/ Review/
Erstanfrage

Inhaltliche Dokumentation — Sachkosten

Werbematerial Radioeinschaltung
Messestand Homepage/App
Einschaltung Veranstaltung
Externe Beratungsleistung/Konzeption Schulung/Seminar
Presseveranstaltung Gutschein

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND E
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Phase 3-4

Prufung/ Review/
Erstanfrage

Werbematerial
z.B.: Flyer, Folder, Plakate, etc.
Original oder Foto des Originals
Alle verrechenten Grofden und Ausfuhrungen notwendig
Publizitat immer auf erster Seite
Mehrseitige Broschiren — Original beilegen

Autobahntransparente — Bescheid der Behorde beilegen

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Praktisches Beispiel: Werbematerial

Seite 27




Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Praktisches Beispiel: Werbematerial

Keine Forderlogos platziert

Forderlogo falsch platziert

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND E
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Phase 3-4

Prufung/ Review/
Erstanfrage

Messestand

Foto des gesamten Messestandes

Foto, dass sich Stand auf Messe befindet

Aufnahme auf welcher die Umgebung des Messestandes bzw. ein Hinweis auf die jeweilige Messe
ersichtlich ist

Umgebung und Messestand mussen auf einem Foto ersichtlich sein
Fotos in guter Qualitat

Publizitat auf Roll-up/Transparent im Hintergrund, Tischverkleidung

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND E
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Praktisches Beispiel: Messestand

LE 14-20
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Praktisches Beispiel: Messestand

Messestand nicht vollstandig ersichtlich

Umgebung der Messe nicht ersichtlich

''''''''' OTIUMG VON LAND UND EUROPRISCHER USION
1
B
¥
i
i
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Phase 3-4

Prufung/ Review/
Erstanfrage

1-2 Wochen

Einschaltung
Original oder Foto des Originals
Datum/Nr. der Ausgabe Klar ersichtlich
Originalexemplar unzerschnitten aufbewahren
Publizitat

Doppelseite — 1x Logo (Zusammenhang muss ersichtlich sein)

Strecke — zu Beginn Logo (Zusammenhang muss ersichtlich sein— gleiches Layout/Farbkonzept)

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Praktisches Beispiel: Einschaltung

Zur Forderung eingereichter Artikel

EY Finance Magazin September
2015

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Praktisches Beispiel: Einschaltung- Platzierung

Zur Forderung eingereichter Artikel

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND E

Seite 34 Workshop LE/LEADER 2014-20“ )

(-,
LE14-20 A |w



Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Praktisches Beispiel: Einschaltung- Platzierung

Zur Forderung eingereichter Artikel

AN

Keine Ausgabe und kein Datum ersichtlich Forderlogo falsch platziert

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND E
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Phase 3-4

Prufung/ Review/
Erstanfrage

Externe Beratungsleistung/ Konzeption
Vorlage der vertraglichen Grundlage
E-Mail, Beauftragung, Werkvertrag, etc.
Je nach Ausgestaltung Vorlage von Unterlagen zur Leistungserbringung

z.B.: Stundenaufstellung inkl. grober Tatigkeitsbeschreibung

z.B.: Dokumentation gemaf Tatigkeitsbeschreibung (z.B. E-Mailverkehr, Konzept, erbrachte
Leistung, etc.)

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Phase 3-4

Prufung/ Review/
Erstanfrage

Presseveranstaltung
Pressereisen, Einladungen einzelner Journalisten, etc.
Unterfertigte Teilnehmerliste, Agenda, detailliertes Programm, Presseartikel notwendig
Nicht forderfahig

Private Begleitungen der Journalisten (Ehepartner, Kinder, etc.)

Kosten von Mehrfacheinladungen von Journalisten ohne entsprechender Leistungsdokumentation
sind kritisch zu betrachten

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Phase 3-4

Prufung/ Review/
Erstanfrage

Radioeinschaltung

Radiospot oder Sendebestatigung und Textvereinbarung notwendig
Publizitat

Am Ende des Spots “Mit Unterstutzung von Land Niederosterreich und Europaischer Union aus
LEADER” oder (siehe Leitfaden ecoplus Publizitatsvorschriften fiir touristische Projekte )

Verweis auf Destinations- Homepage (falls diese die Logozeile ordnungsgemald enthalt)

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Phase 3-4

Prufung/ Review/
Erstanfrage

Homepage/App
Information, wo Homepage/App abrufbar ist

Screenshot der Homepage/App zum Leistungszeitpunkt
danach oftmals nicht mehr nachweisbar!
Detaillierte Leistungsbeschreibung/ Dokumentation der Anderungen

Publizitat auf Startseite

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND E
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Phase 3-4

Prufung/ Review/
Erstanfrage

Veranstaltung
Einladung, Agenda, Prasentation, unterfertigte Teilnehmerliste sowie Fotos notwendig

Publizitat (siehe Leitfaden ecoplus Publizitatsvorschriften fiir touristische Projekte )
Gut lesbare Kennzeichnung Vor-Ort
Auf Prasentation, Teilnehmerliste, etc.

Foto, auf welchem die Verwendung der Prasentation bei der Veranstaltung ersichtlich ist (Umfeld)

Gutschein

Originalgutschein sowie die Einschaltung der Verlosung notwendig

Publizitat
Auf Originalgutschein

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Phase 3-4

Prufung/ Review/
Erstanfrage

Schulung/Seminar/QualifizierungsmaRnahme

Schulungsunterlagen, Einladung, vollstandig ausgefullte und unterfertigte
Anwesenheitsliste notwendig ﬁ

Wohn- bzw. Arbeitssitz der Teilnehmer in LEADER-Region

Forderfahige Verpflegungskosten:
Richtwert: EUR 25,00 - 30,00 bzw. EUR 15,00 / Teilnehmer fur Ganz- bzw. Halbtagesseminar

\\Devidvapfl01\
3137\E\ECO Plus\LI

Kosten einer Qualifizierungsmalinahme in einer Teilabrechnung einreichen

Publizitat (siehe Leitfaden ecoplus Publizitatsvorschriften fiir touristische Projekte )
Auf Titelseite der Schulungsunterlagen oder Prasentation UND

Auf Anwesenheitsliste (siehe Vorlage hinsichtlich Mindestinhalten)

Projektmanagementkosten: 20% der direkt forderfahigen Qualifizierungsmalnahmen

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Phase 3-4

Prufung/ Review/
Erstanfrage

Inhaltliche Dokumentation - Investitionskosten
< EUR 20.000,00

Fotodokumentation der Leistung

Publizitat auf Einstiegs- und groRen Ubersichtstafeln, Rastplatzen — mehr als 1x mal !

> EUR 20.000,00
Vor-Ort-Kontrolle durch EY

Publizitat auf Einstiegs- und groRen Ubersichtstafeln, Rastplatzen — mehr als 1x mal !

Behaltefrist der Investition von 5 Jahren

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Phase 3-4

Prufung/ Review/
Erstanfrage

Generell nicht forderfahige Kosten (siene

ecoplus Richtlinien fir FérdermaRnahmen im Rahmen des
Osterreichischen Programms fir landliche Entwicklung)

Steuern, offentl. Abgaben und Gebuhren
Ausgenommen indirekte Abgaben

Verfahrenskosten

Finanzierungs- und Versicherungskosten

Steuerberatungs-, Anwalts- und
Notariatskosten

Ausgenommen Vertragserrichtungs- und
Grundungskosten

Leasingfinanzierte Investitionsguter

Nicht bezahlte Rechnungsteilbetrage

Reprasentationskosten, Kosten fur
Verpflegung und Bewirtung

Kleinstbetragsrechnungen unter EUR 50

Nicht eindeutig dem Projekt zuordenbare
Kosten

Kosten vor 01.01.2014

Ankauf von Grundsticken, rollenden
Investitionsgutern

Abdeckung von Verlusten

Beihilfenrelevante Vorhaben, welche vor
Genehmigung begonnen wurden

Storno Gesamtprojekt
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Abrechnungsprufung

Phase 3-4

Prufung/ Review/
Erstanfrage

Sanktionensrelevante Abweichungen...
It. AMA

“...sind Abweichungen, bei denen die Bewilligende Stelle feststellt, dass der
Forderungswerber die Nichtanrechenbarkeit wusste oder wissen hatte sollen”

“...sind alle dezidiert als nicht anrechenbar angefuhrten Kosten (siehe Seite 38) in den
jeweils geltenden Rechtsgrundlagen”

“...sind alle festgelegten Punkte/Bedingungen im Genehmigungsschreiben/Fordervertrag”

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND E
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Erstanfrage

Phase 1 Phase 2 Phase 3-4 Phase 5
Abschluss

Erhalt Erstkontakt Priifung/ Review/ Nachreichungen Qualitats- und Bericht-

Unterlagen Erstanfrage of sicherung

erstattung

» Erstanfrage
»  Elektronischer Versand durch personlichen EY-Ansprechpartner
» Information Uber Bearbeitungsstand
» Anforderung von fehlenden Unterlagen

» Anforderung von weiteren Erlauterungen

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Erhalt Nachreichungen

Phase 3-4

Nachreichungen

Nachreichungen
Elektronische oder postalische Ubermittiung durch FN
Auf Vollstandigkeit achten
Strukturierte Beantwortung
Klar und verstandliche Erlauterungen

Anmerkung, falls Unterlagen verspatet ubermittelt werden

keine Fragen loschen oder unbeantwortet lassen
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Vor-Ort-Kontrolle

Phase 1 Phase 2 Phase 3-4 Phase 5

- : o Abschluss
Erhalt Prifung/ Review/ Nachreichungen Qualitits- o
Unterlagen Erstkontakt Erstanfrage f sicherung ugg tz‘tetﬂ‘r:lgt

» Vorbereitung allgemein
» Terminvereinbarung
» Kommunikation uber Dauer der Vor-Ort-Kontrolle
» Versand Anforderungsliste fur Personal- und Gemeinkostenprifung

» Besichtigungsroute bzw. Umfang der Besichtigung bei Investitionskosten festlegen

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND EURCPRISCHER UNION
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Vor-Ort-Kontrolle

Phase 34

Vor-Ort-
Kontrolle
Vorbereitung Personalkostenprufung
Stundensatzkalkulation pro MA Stundenaufzeichnung (inkl.)

Projektstundenaufzeichnung aller MA

Jahreslohnkonto der MA _ _
Gesamtstundenaufzeichnung — Filtern der

Dienstvertrage, Zusatze bei Projektstunden moglich

Gehaltsveranderungen Konkrete Tatigkeitsbeschreibungen

allgemeine Bezeichnungen vermeiden (z.B.
Marketingarbeiten, Abstimmungsarbeiten)
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Vor-Ort-Kontrolle

Phase 34

Vor-Ort-
Kontrolle
Berechnung Stundensatz (ohne Berechnung Stundensatz (mit
Uberstunden): Uberstunden):
BJB + BJB x 0,09 + [B]B] x 0,21 BJB" + BJB’ x 0,09 + [B]B'] x 0,21
1.800 x IST — Wochenstundenverpflichtung/40 1.980 x IST — Wochenstundenverpflichtung/40
BJB = Bruttojahresbezug (IST) ohne BJB‘ = Bruttojahresbezug (IST) inkl.
Uberstundenentgelte Uberstundenentgelte
[BJB] = Bruttojahresbezug (IST) ohne [BJB] = Bruttojahresbezug (IST) inkl.
Uberstundenentgelte, maximal bis zur Hohe Uberstundenentgelte, maximal bis zur Hohe
der Hochstbemessungsgrundlage (ASVG) der Hochstbemessungsgrundlage (ASVG)
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Vor-Ort-Kontrolle

Phase 34

Vor-Ort-
Kontrolle

Obergrenze Personalkosten

Dienstklasse VII/2 fur Beamte der Allgemeinen Verwaltung gemaly Gehaltsgesetz
Personalkostenobergrenze 40 Std./Woche fur 2015: EUR 73.670,00 (Jahresbruttobezug)

Nicht forderfahige Bestandteile
Pramien
Reisekosten (Diaten, Km-Geld, Fahrtkostenvergutung, etc.)
Barauslage
Etc.
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Vor-Ort-Kontrolle

Phase 1 Phase 3-4

Erhalt Erstkontakt Prufung/ Review/ Nachreichungen
Unterlagen Erstanfrage

Qualitats-

Phase 5

Abschluss
und Bericht-

» Vorbereitung Gemeinkostenprufung
» Ubermittlung Aufstellung Gemeinkosten
» Dahinterliegende Kontenblatter
»  Auf Nachvollziehbarkeit achten

» Von EY gezogene Stichproben vorbereiten
» Rechnung oder vertragl. Grundlage

»  Zahlungsnachweis

sicherung

erstattung
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Vor-Ort-Kontrolle

Phase 1 Phase 2 Phase 3-4 Phase 5
Abschluss

Erhalt Prifung/ Review/ Nachreichungen "o, 4 Qualitats- o
Unterlagen Erstkontakt Erstanfrage f sicherung ugggt:tﬁzgt

» Vor-Ort-Kontrolle - Investitionskosten
» Besichtigung ab EUR 20.000,00 Investitionsvolumen

» Besichtigung der erbrachten Leistungen -> Fotodokumentation durch EY

» Ubergabe der “Erinnerungstafel”

»  Foto nach Montage an EY notwendig

MIT UNTERSTOTZUNG VON LAND UND E
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Vor-Ort-Kontrolle

Phase 1 Phase 2 Phase 3-4 Phase 5

5 : o Abschl
Erhalt Erstkontakt Priifung/ Review/ Nachreichungen Qualitats- undsge,?cshst-
Unterlagen Erstanfrage -4 sicherung erstattung

» Vor-Ort-Kontrolle — Personal- und Gemeinkosten
» Prufung der vorbereiteten Unterlagen

» Uberprifung der Gemeinkostenstichproben

» Vertrage, Rechnung, Zahlungsnachweis

» Entwertung der entsprechenden Unterlagen durch EY
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Abrechnungsprozess
Phase 3-4: Vor-Ort-Kontrolle

Phase 1 Phase 2 Phase 3-4 Phase 5

- : o Abschluss
Erhalt Prifung/ Review/ Nachreichungen Qualitits- o
Unterlagen Erstkontakt Erstanfrage f sicherung ugg tz‘tetﬂ‘r:lgt

» Abschluss Vor-Ort-Kontrolle
» Klarung etwaiger Differenzen/Unklarheiten
» Vereinbarung mit FN Uber ausstandige Unterlagen

»  z.B.: Foto der montierten “Erinnerungstafel”

» Vereinbarung der weiteren Vorgehensweise

» Abschliel’iendes Gesprach mit allen Beteiligten
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Abrechnungsprozess
Phase 5: Qualitatssicherung

Phase 3-4

Qualitats-
sicherung
Qualitatssicherung durch EY Kontaktaufnahme mit FN
Abschluss der Prufung Vollstandigkeitserklarung bei EA
Finale Bewertung der Forderfahigkeit der Weitere Vorgehensweise erlautern

Kosten Bei EA — gesonderte Kontaktaufnahme

Ggf. Absprache mit ecoplus vor Berichtsubermittlung an ecoplus um
Prufergebnis zu besprechen
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Abrechnungsprozess
Phase 5: Abschluss und Berichtserstattung

Phase 3-4

Abschluss
und Bericht-
erstattung

Berichterstattung
BerichtsUbermittlung an ecoplus zur Eingabe in AMA-Datenbank
Auszahlung rund 2 Monate spater
Infomail an FN (nach Berichtsiibermittlung an ecoplus)
Information mittels elektronischer Belegsaufstellung
Informationen hinsichtlich Kirzungen, forderfahigen Kosten und Begrindungen
Retournierung der Belege:
Originalrechnungen
Original unterfertigte Teilnehmerlisten

Sonstige originale Unterlagen
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Fragen & Diskussion
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